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(Fullelektronisk gbnr- arkiv fra 01.01.2015)


SØKNAD OM HALMBRENNING
Sendes ØRBR på Epost i tillegg legges kopi i sak til Landbruk:
Fellessak
Tittel: Søknad om halmbrenning
Ny sak - Landbrukssak
Saksbeh: Sissel Løftingsmo
Klassering: FA - K24

GENERELLE HENVENDELSER OG VEILEDNING LANDBRUK
Fellessak pr. år
Ny sak - Landbrukssak
Saksbeh: Sissel Løftingsmo
Klassering: FA - V00

LOVER, BESTEMMELSER, FORSKRIFTER, RUNDSKRIV – SAMFUNN OG MILJØ
Fellessak Samfunn og Miljø
Saksbeh: Caroline Salberg Rødfoss 
Journalposten: 
Sissel Løftingsmo på jordbrukssaker/ Ståle Glad-Iversen på skogsaker/Viltsaker

INFORMASJON/RUNDSKRIV - PRODUKSJONSTILSKUDD OG AVLØSERTILSKUDD I JORDBRUKET 20XX
Ny sak – Ny sak
Saksbeh: Sissel Løftingsmo
Klassering: FA - V10

PROSJEKTER
Ett saksnummer per prosjekt.

SØKNAD OM TILSKUDD TIL REGIONALE MILJØTILTAK 
Ny sak - Ny sak

Et felles saksnr. for innkommende søknader pr år
Tittel: Regionalt miljøprogram (RMP) - Søknader 20xx

Et felles saksnr. for kontrollene pr år.
Tittel: Regionalt miljøprogram (RMP) - Kontroller 20xx

Et felles saksnr. for veiledning og annen korrespondanse pr år.
Tittel: Regionalt miljøprogram (RMP) - Korrespondanse/ Veiledning 20xx

(Fagsystemet E-stil sender søknader og vedtak via Svar Inn.)
Tittel: Søknad for RMP - Kontroller 20xx fra org.nr - gbnr  xxx/xx
Saksbeh: Ida Jenssen (Gry Asp Solstad)
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V18
Papirsøknader: Finnes helt unntaksvis - stemples kopi og sendes landbruksavd
Viktig at disse fanges opp!

SØKNAD OM PRODUKSJONS- OG AVLØSERTILSKUDD
Ny sak - Ny sak

Ett felles saksnr. for søknader og vedtak per år
Tittel: Produksjonstilskudd og avløsertilskudd i jordbruket (PT) – søknader 20xx del 1(2)

Et felles saksnr. for kontrollene pr år.
Alle søknader som velges ut til kontroll og korrespondanse i den forbindelse (varsel om kontroll, rapport, forhåndsvarsel om vedtak mm.)
Tittel: Produksjonstilskudd og avløsertilskudd i jordbruket (PT) – kontroller 20xx del 1(2)

Et felles saksnr. for veiledning og annen korrespondanse pr år.
Tittel: Produksjonstilskudd og avløsertilskudd i jordbruket (PT) – korrespondanse/veiledning 20xx del 1(2)

(Nytt fra oktober 2022 – tidligere ett saksnummer per foretak over flere år)

Tittel: Gbnr: gnr/bnr - Søknad om produksjons- og avløsertilskudd i jordbruket 
Saksbeh.: Ina Eriksen (Solvor Bjørge)
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V13

Fagsystemet E-stil sender søknader, opplastet dokumentasjon og vedtak via Svar Inn 
Tittel jp: Søknad om produksjons- og avløsertilskudd 20xx, orgnr., kmnr-gnr/bnr, 
Tittel jp: Vedtak - Søknad om produksjons- og avløsertilskudd 20xx, orgnr., kmnr-gnr/bnr
 
Papir stemples kopi og sendes landbruksavd


TILSKUDD TIL SPESIELLE MILJØTILTAK I JORDBRUKET (SMIL-søknader)
En sak pr. Søknad
Ny sak - Landbrukssak
Tittel: Gbnr gnr/bnr - Tilskudd til spesielle miljøtiltak i jordbruket (SMIL) – saksnr. AGROS – Type tiltak
Saksbeh: Gry Asp Solstad (Sissel Løftingsmo) 
Arkivdel: GBNR
Klassering: GBNR – gnr/bnr
Tittel jp: Søknad om tilskudd - smil, Orgnr. - Gbnr 
Fagsystemet AGROS sender søknader og vedtak via Svar Inn

Papir stemples kopi og sendes landbruksavdelingen


TILSKUDD TIL DRENERING AV JORDBRUKSJORD 
En sak pr. Søknad
Ny sak - Landbrukssak
Tittel: Gbnr gnr/bnr - Tilskudd til drenering av jordbruksjord - saksnr. AGROS
Saksbeh: Ida Jenssen (Ina Eriksen)
[bookmark: _GoBack]Arkivdel: GBNR
Klassering: GBNR – gnr/bnr
Tittel jp: Søknad om tilskudd - drenering, Orgnr. - Gbnr 
Fagsystemet AGROS sender søknader og vedtak via Svar Inn
Papir stemples kopi og sendes landbruksavd


AVLØSERTILSKUDD VED SYKDOM
En sak pr. Søknad
Ny sak - Landbrukssak
Tittel: Avløsertilskudd ved sykdom – 
Tittel 2: Gbnr xx/yy - Navn (skjermes)
Saksbeh: Solvor Bjørge (Gry Asp Solstad) 
Arkivdel: GBNR
Klassering: 	FA - V14
Gbnr – gnr/bnr
Skjerming: UO - 3 Off.loven § 13 1.ledd
Tittel 1 jp: Søknad om avløsertilskudd ved sykdom
Tittel 2 jp: Gbnr xx/yy - Navn og fødselsdato (skjermes)

Fagsystemet AGROS sender søknader og vedtak via Svar Inn til kommunen


TIDLIGPENSJON
Ny sak - Landbrukssak
En sak pr. søknad
Tittel: Søknad om tidligpensjon
Tittel 2: Navn - Gbnr  (skjermes)
Saksbeh: Solvor Bjørge
Arkivdel: GBNR
Klassering: 	FA - V14 
Gbnr – gnr/bnr
Skjerming: UO - 3 Off.loven § 13 1.ledd
Tittel jp: Søknad om tidligpensjon til jordbrukere 
Tittel 2 jp: Gbnr xx/yy - Navn og fødselsdato (skjermes)

Fagsystemet AGROS sender søknader og vedtak via Svar Inn til kommunen


ERSTATNING VED AVLINGSSVIKT 
En sak pr Gbnr pr år
Ny sak - Landbrukssak 
Tittel: Gbnr gnr/bnr - Erstatning ved avlingssvikt 20xx - Vekstgruppe - Orgnr 
Saksbeh. Ina Eriksen (Sissel Løftingsmo)  
Arkivdel: GBNR 
Klassering: Gbnr - Gnr/bnr 
 
Fagsystemet ELF sender søknader og vedtak via Svar Inn til kommunen 
 
Papir stemples kopi og sendes landbruksavd.



Meldingskjema produksjonssvikt xxxx (år)
En fellessak pr.år
Ny sak – Generell sak
Tittel: Meldingskjema produksjonssvikt xxxx (år)
Saksbehandler: Ina Eriksen
Arkivdel: SAK
Klassering: V1

Journalposttittel: Meldingskjema produksjonssvikt - Org.nr - Agrosnr- Gbnr xx/yy

KONSESJON PÅ ERVERV AV FAST EIENDOM
En sak pr. Søknad
Ny sak - Landbrukssak
Tittel: Gbnr. xx/xx - Konsesjon på erverv av fast eiendom
Saksbeh. jordbruk: Solvor Bjørge
               skogeiendom: Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: GBNR 
Klassering: Gbnr - Gbnr
Tittel jp: Søknad om konsesjon på erverv av fast eiendom – Gbnr 
(OBS! Vedlegg kan være unntatt off. - Skjøte er ikke offentlig, før det er tinglyst)


Egenerklæringer om konsesjonsfrihet
En fellessak pr. år
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ina Eriksen (Solvor Bjørge)
Arkivdel: SAK
Klassering: FE – 611
Jp-tittel: Egenerklæring om konsesjonsfrihet ved erverv av fast eiendom – Gbnr xx/xx.

Vær obs på om original uskifteattest er lagt ved!

FLOGHAVRE
Fellessak pr. År
Ny sak – Ny sak
Saksbeh.: Ina Eriksen
Arkivdel: SAK
Klassering: V35


AUTORISASJONSORDNING PLANTEVERNMIDLER/ANDRE MIDLER
Fellessak 
Ny sak – Ny sak
Tittel: Autorisasjonsordning plantevernmidler/andre midler
Tittel 2: Autorisasjonsbevis
Saksbeh.: Ina Eriksen
Arkivdel: SAK
Klassering: V36


SØKNADER OM NYDYRKING, 
PLANERING, BEKKELUKKING, OPPFYLLING (obs. kan også være omfattet av PBL)
En sak pr søknad
Ny sak - Landbrukssak
Tittel: Gbnr xx/yy - Godkjenning av plan for nydyrking
Saksbeh.: Gry Asp Solstad
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr - Gnr/Bnr


MELDESKJEMA FOR BRUK AV AVLØPSSLAM
Fellessak pr. år
Ny sak – Ny sak
Saksbeh.: Ina Eriksen
Arkivdel: SAK
Klassering: V33 
Jp-tekst: Melding om lagring og spredning av avløpsslam – Gbnr xx/yy


AVTALE OM JORDLEIE OG FORPAKTNING
Fellessak pr. År
Ny sak – Ny sak
Tittel: Avtale om jordleie og forpaktning 
Saksbeh: Ida Jenssen (Gry Asp Solstad) 
Arkivdel: SAK
Klassering: FA -V65
Avtalen er unntatt off. UO-1 § 13, godkjenning/svar er åpent.
Papirene sendes til Landbrukskontoret.


STØTTE TIL LANDBRUKSFORMÅL - INNOVASJON NORGE 
E-post fra Innovasjon Norge sendes postmottak med beskjed om at utskrift av søknad kan lastes ned. E-post må videresendes for å laste ned dokumenter og arkivering. Sendes til både Solvor Bjørge og Gry Asp Solstad.

En sak pr. Gbnr
Ny sak - Landbrukssak
Tittel: Gbnr xx/yy - Støtte til landbruksformål - Innovasjon Norge AS
Tittel 2: Beskrivelse av tiltak
Saksbeh.: Solvor Bjørge (Gry Asp Solstad)
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr - Gnr/bnr
Trenger ikke skjerme Gbnr, men innholdet er unntatt off. 
Tittel jp: Søknad om støtte til landbruksformål fra Innovasjon Norge AS - ref.ID nr og Gbnr.
Skjerming: UO-1 § 13 (Kun jp)

Kommunens uttalelse føres av saksbehandler inn på saken.

NB! Innovasjon Norges tilsagn om lån, tilskudd, garanti eller stipend er offentlig med angivelse av tilsagt beløp.



MELDING OM DØDSBO SOM INNEHOLDER LANDBRUKSEIENDOM
(Fellessak)
Ny sak – Ny sak
Saksbeh.:  Ina Eriksen
Tittel: Melding om dødsbo som inneholder landbrukseiendom – ref.nr
Tittel2: Gbnr
Arkivdel: SAK
Klassering: FA – V00
UO-3 § 13 1. ledd
Tittel jp : Melding om dødsbo som inneholder landbrukseiendom – ref.nr 
Tittel 2 jp: Gbnr (Skjermet)


VETERINÆRVAKT/ VETERINÆRTJENESTE
Fellessak
Saksbeh.: Sissel Løftingsmo 
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V50


DELING AV EIENDOM ETTER JORDLOVA
En sak pr. søknad. 
Ny sak – Delesak
Deling etter plan- og bygningsloven
OBS! to ulike sakstyper. De fleste saker er dispensasjon etter plan- og bygningsloven (“søknad om tillatelse til tiltak”). Kun et fåtall er rene jordlovssaker.Hvis det ikke kommer tydelig frem, så velger vi disp etter plan- og bygningsloven.
Tittel: Gbnr xx/yy - Deling av eiendom etter jordloven
Saksbeh.: Gry Asp Solstad (Solvor Bjørge)
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr – Gnr/bnr


OMDISPONERING AV JORDBRUKSAREAL
En sak pr. Søknad
Ny sak – Landbrukssak
Tittel: Gbnr xx/yy - Omdisponering av jordbruksareal
Saksbeh.: Ina Eriksen (Gry Asp Solstad)
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr – Gnr/bnr
Tittel jp: Søknad om omdisponering av jordbruksareal – Gbnr xx/yy


GJØDSELPLANER (Søknader 5 årig gjødselplaner)
Fellessak
Saksbeh.: Ina Eriksen
Ny sak – Ny sak
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V32
Tittel jp: Søknad om godkjenning av 5 års gjødselplan - Gbnr xx/yy
Jp skjermes med UO-1 §13 2.ledd 


BEKREFTELSER VEDRØRENDE LANDBRUK/GÅRDSDRIFT
Fellessak
Ny sak – Ny sak 
Saksbeh.: Solvor Bjørge
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V19


KONTINUERLIG AJOURHOLD AV AR5 AREALRESSURSKART
(nye beiteområder, markslag og kart)
Fellessak
Ny sak – Ny sak
Saksbeh: Ina Eriksen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V00


VANNOMRÅDE GLOMMA/ ØYEREN - LANDBRUK
EU’s vanndirektiv- landbruk vedr. vannområdet Øyeren/Glomma/ Prosjektgruppe
Saksbeh: Gry Asp Solstad


VANNOMRÅDE HUVO - LANDBRUK
EU’s vanndirektiv- vannområdet Hurdalvassdraget/Vorma, 
Saksbeh.: Gry Asp Solstad


HØRINGER – landbruk, vilt- og naturforvaltning
Føres på Høringer - Samfunn og miljø
Fellessak
Saksbeh.: Caroline Salberg Rødfoss 
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - N00


LANDBRUKSVEGER/ SKOGSBILVEGER
En sak pr søknad 
Ny sak – Landbruksak
Saksbeh: Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: GBNR
Klassering: 	Gbnr
 FA V83

HOGST I KANTSONE
En sak pr søknad 
Ny sak – Landbruksak
Tittel: Gbnr xx/yy - Hogst i kantsone – Adresse/Sted
Saksbeh: Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr

NATURRESERVAT
En sak pr sted 
Ny sak – Ny sak
Tittel: Eks. Aurstadmåsan naturreservat
Saksbeh: Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: Sak
Klassering: FA – K12

VERN AV NATUROMRÅDER
Fellessak
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - V70


BELASTNING SKOGFONDKONTO / SØKNAD OM TILSKUDD TIL SKOGKULTUR 
(Søknad om belastning av eiers/brukers skogfondkonto) 
Fellessak pr år
Ny sak –Ny sak
Saksbeh: Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA – V80 
Skjerming: UO-3 § 13 1.ledd

Skogfondkonto: Dersom papirsøknad: Orginal sendes Ståle Glad-Iversen – ikke stemple kopi

BARKEBILLEOVERVÅKNING
En sak pr søknad 
Ny sak – Ny sak 
Tittel: Gbnr xx/yy - Hogst i kantsone – Adresse/Sted
Saksbeh: Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: Sak 
Klassering: FA – V70


FORYNGELSES- OG RESULTATKONTROLL FOR SKOGBRUK OG MILJØ 
Fellessak pr år
Ny sak – Ny sak
Saksbeh.: Ståle Glad Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA – V72
Skjerming: UO-3 § 13 1.ledd

Tittel jp: Egenmeldingsskjema for oppfølging av skogeiers foryngelsesplikt – Gbnr xx/yy

TILSKUDDSORDNINGER NATURFORVALTNING/VILTFORVALTNING
Fellessak
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: Fe - 233
Kopi: Fellesbruker regnskap


SØKNAD OM STØTTE FRA FOND OG RENTEMIDLER
Fellessak 
Ny sak – Ny sak
Saksbeh Ståle Glad Iversen  
Arkivdel: SAK
Klassering: FE – 223


SØKNAD OM MOTORISERT FERDSEL I UTMARK
Fellessak
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K01


SØKNADER OM DELING – rene skogeiendommer
En sak pr søknad
Ny sak – Landbruksak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen 
Arkivdel:GBNR
Klassering: Gbnr


FELLINGSTILLATELSE/RAPPORTERING RÅDYR, HJORT OG BEVER
Fellessak pr år
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA – K46

SKADEFELLING OG SKADEFELLINGSTILLATELSE – ULV
Fellessak 
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K40


FALLVILT
Fellessak 
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K48


BESTANDSPLANER/VILT
Fellessak over flere år
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K40

GENERELLE HENVENDELSER SKOG OG VILT
(Herunder henvendelser om hjortevilt og bever)
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K40

SØKNAD OM GODKJENNING/ENDRING AV VALD
Fellessak
Ny sak – Ny sak
Saksbehandler Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K40


JEGERPRØVER
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen 
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K43


HUNDEHOLD/BÅNDTVANG
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen 
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K44

FISKEFORVALTNING
Fellessak
Ny sak – Ny sak
Saksbeh. Ståle Glad-Iversen
Arkivdel: SAK
Klassering: FA - K40

Beredskap landbruk, bioenergi, fisk og vilt, låser/nøkler skogsbilveger, utmarksoppsyn, oppfølging ettersøkspersonale skadet vilt, ny E16 vilt og skog, tillatelser sprøyting av skog,
Alt vedr. vilt, skog, viltnemda, utvalg vilt og fisk, – saksbeh. Ståle Glad-Iversen



